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                įsakymu Nr. V-10
KLAIPĖDOS LOPŠELIS-DARŽELIS „EGLUTĖ" 
GAUTOS PARAMOS SKIRSTYMO IR PANAUDOJIMO 
TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS


1. Klaipėdos lopšelio-darželio „Eglutė" (toliau – Lopšelis-darželis) gautos paramos  skirstymo ir panaudojimo tvarka (toliau – Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu, Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos įstatymu ir Klaipėdos miesto savivaldybės adminintracijos Ugdymo ir kultūros departamento Švietimo skyriaus vedėjo 2017 m. balandžio 13 d. įsakymu Nr. ŠV1-186.

2. Ši Tvarka taikoma Klaipėdos lopšeliui-darželiui „Eglutė" ir nustato gautos paramos, kurios paskirties nenustatė paramos teikėjas, priėmimo, skirstymo, apskaitos ir kontrolės procedūras. 
II. PARAMOS TIKSLAS

3. Parama yra paramos teikėjų savanoriškas ir neatlygintinas paramos dalykų teikimas įstaigos bendruomenei naudingais tikslais: tarptautinio bendradarbiavimo, kultūros, humanitarinių ir etinių vertybių puoselėjimo, švietimo ir profesinio tobulinimo, neformalaus vaikų švietimo, vaikų edukacinių, pažintinių ir kitų renginių, vasaros programų, sporto, ugdymo aplinkos gerinimo bendruomenei naudingomis ir nesavanaudiškomis pripažįstamose srityse.
III. PARAMOS DALYKAI, TEIKIMO BŪDAI 

4. Paramos dalykai yra paramos teikėjo:

4.1.  piniginės lėšos;


4.2.  bet koks kitas turtas, įskaitant pagamintas ar įsigytas prekes;


4.3.  suteiktos paslaugos.

5. Paramos dalyku Lopšelyje-darželyje negali būti Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių, Valstybinio socialinio draudimo fondo, Privalomojo sveikatos draudimo fondo biudžetų ir kitų valstybės pinigų fondų, Lietuvos banko ir kitos valstybės ir savivaldybių piniginės lėšos, taip pat tabakas ir tabako gaminiai, etilo alkoholis ir alkoholiniai gėrimai bei ribotai apyvartoje esantys daiktai.

6.  Parama Lopšelyje-darželyje gali būti teikiama:


6.1.  neatlygintinai perduodant pinigines lėšas ar bet kokį turtą (įskaitant pagamintas arba įsigytas prekes), suteikiant paslaugas;


6.2.  suteikiant turtą naudotis panaudos teise;

6.3.  testamentu paliekant bet kokį turtą;

6.4. kitais būdais, kurių nedraudžia Lietuvos Respublikos įstatymai ir tarptautinės sutartys.

7. Parama yra pripažįstama ir tais atvejais, kai ji perduodama anonimiškai ar kitu būdu, kai negalima nustatyti konkretaus paramos teikėjo.

8. Lopšelyje-darželyje paramos akcijas, paramos skyrimą piniginėmis lėšomis, bet kokiu kitu turtu, įskaitant pagamintas ar įsigytas prekes, paslaugų suteikimą gali inicijuoti įstaigos 
administracija, pedagogai ir kiti bendruomenės nariai, jeigu šios iniciatyvos yra vykdomos paramos davėjų savanoriškumo, o ne visuotinumo principu. Tokiu atveju būtina įvertinti visas aplinkybes, kad paramos davėjai nebūtų diskriminuojami pagal socialinę padėtį ir nepatirtų priverstinių išlaidų.
IV. PARAMOS PRIĖMIMO IR SKIRSTYMO TVARKA


9.  Lopšelio-darželio direktorius savo įsakymu sudaro Paramos priėmimo ir skirstymo komisiją (toliau – Komisija), skiria komisijos pirmininką, sekretorių ir narius. Komisijos sekretorius yra komisijos narys.

10. Komisija sudaroma iš ne mažiau kaip trijų lopšelio-darželio darbuotojų.

11. Komisija priima, inventorizuoja, įvertina paramą, įformina aktais, kuriuos pasirašo visi komisijos nariai.

12. Komisijos darbo forma yra posėdžiai. Posėdžiams pirmininkauja komisijos pirmininkas. Posėdis yra teisėtas, jeigu jame dalyvauja ne mažiau kaip 2/3 komisijos narių. Komisijos sprendimai priimami bendruoju susitarimu, jei jo negalima pasiekti, komisijos nariams balsuojant.

13. Komisijos posėdžio metu rašomas posėdžio protokolas, kuriame komisija suformuluoja pasiūlymus Lopšelio-darželio direktoriui dėl paramos paskirstymo. Posėdžio protokolą pasirašo visi posėdyje dalyvavę komisijos nariai. Protokolas ir kiti su paramos paskirstymu susiję dokumentai pateikiami lopšelio-darželio direktoriui.

14. Parama paskirstoma Lopšelio-darželio direktoriaus įsakymu.


15. Gauta parama materialinėmis vertybėmis įvertinama (jei jų vertė nurodyta paramos gavimo dokumentuose) paramos gavimo dieną galiojančiomis analogiškų ar panašių daiktų kainomis, įvertinus jų nusidėvėjimą, bet ne mažiau negu vienas euras.


16. Komisijai nustačius, kad gauti paramos daiktai yra nusidėvėję ir nebetinkami naudoti, surašomas aktas. Netinkami naudoti daiktai, vadovaujantis teisės aktų nustatyta tvarka, yra nurašomi.

17. Jei parama gaunama suteikiant paslaugas, taip pat turi būti įforminama aktu.

18. Anonimiškai gauta parama, išskyrus į Lopšelio-darželio sąskaitą pervestas pinigines lėšas, turi būti inventorizuota ir įvertinta ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po paramos gavimo.


19. Inventorizavus ir įvertinus gautą paramą, surašomas anoniminės paramos inventorizavimo ir įvertinimo aktas, kurį pasirašo komisijos nariai.


20. Paramos teikėjui nenurodžius, kokiam konkrečiam tikslui skiriama parama, Lopšelis-darželis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos įstatymo reikalavimais, gautą paramą paskirsto įstaigos nuostatuose numatytiems veiklos uždaviniams ir funkcijoms įgyvendinti.


21. Gautos paramos lėšas draudžiama naudoti Lopšelio-darželio vadovų, darbuotojų darbo užmokesčiui, premijoms, priedams ir pan. mokėti.

22. Tais atvejais, kai sudaroma ilgalaikė paramos teikimo sutartis, kurioje numatytas aiškus paramos teikimo tikslas, komisijos posėdis kiekvienu paramos gavimo atveju nešaukiamas.


23. Lopšelio-darželio direktorius atsako už gautos paramos paskirstymo skaidrumą, tikslingumą, išdavimą, tinkamą naudojimą ir saugojimą.
V. KONTROLĖ IR ATSKAITOMYBĖ

24. Lopšelis-darželis privalo atskirai tvarkyti pagal Įstatymą gaunamos paramos apskaitą teisės aktų nustatyta tvarka.

25. Lopšelio-darželio paramos teikimą, gavimą ir naudojimą kontroliuoja Valstybinė mokesčių inspekcija. Kitos valstybės ir savivaldybių institucijos bei įstaigos kontroliuoja paramos teikimą, gavimą ir naudojimą pagal savo kompetenciją, jeigu tai numato įstatymai ir kiti teisės aktai. Ginčai dėl paramos nagrinėjami Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS


26. Lopšelio-darželio internetinėje svetinėje turi būti skelbiamas paramos sąskaitos numeris. Asmenims, norintiems teikti paramą, turi būti prieinama visa informacija apie paramos teikimo sąlygas.

27. Informacija apie gautą ir panaudotą paramą turi būti viešinama internetinėje svetainėje.

28. Ši tvarka keičiama, naikinama ar stabdomas jos galiojimas Savivaldybės tarybos sprendimu.

29. Šis aprašas keičiamas esant poreikiui.

___________________




PRITARTA





Klaipėdos lopšelio-darželio Eglutė" 

tarybos posėdžio 2018 m. sausio 8 d. 

protokoliniu nutarimu Nr. V5-1
